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Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

Individuelle Beratung für maßgeschneiderte Lösungen 

Um gemeinsam mit Ihnen die für Sie passende Lösung zu finden, bieten wir Ihnen 

eine kostenlose Erstberatung an.

Den für Sie zuständigen Organisationsberater finden Sie auf www.mappei.com.

Neben der Beratung vor Ort sind wir Ihnen natürlich auch telefonisch oder per E-Mail gern behilflich. 

Egal, ob Sie Fragen zu Produkten, Anwendungsmöglichkeiten oder einfach nur zum Stand Ihrer 

Bestellung haben, wir sind für Sie da. 

Sie benötigen Ihre Ware dringend? Kein Problem!

MAPPEI bringt Ihre Bestellung, sofern es sich nicht um Sonderanfertigungen handelt, 

innerhalb von 24 Stunden auf den Weg. Sprechen Sie uns an:

 Telefon  Telefax  E-Mail
Deutschland  +49 (0) 2 71/23 88-0  +49 (0) 2 71/23 88-199  info@mappei.de

Österreich  +43 (0) 5287/86 27-0  +43 (0) 5287/86 27-5  info@mappei.at

Schweiz  +41 (0) 31/919 24 24  +41 (0) 31/919 13 14  info@mappei.ch

Wir freuen uns auf Sie!
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Das Besondere an MAPPEI sind Sie und Ihre Begeisterung – 
und das seit nunmehr ca. 50 Jahren: 
Vielen Dank für Ihr Vertrauen!
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Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

Ordnungsmappen für Schriftgut DIN A4 
haben das Maß 315 x 225 mm (B x H)

Für jeden Zweck die richtige Ordnungsmappe

Sie wollen eine klare Übersicht, schnellen und sicheren Zugriff auf Unterlagen und Dokumente? 
Bei uns finden Sie für jede Anwendung und für Ihre Anforderungen die richtige Ordnungsmappe.

Organisation à la MAPPEI – genial einfach – einfach genial

Die Ordnungsmappen sind mit einer Kodierleiste bedruckt. Für die Kennzeichnung wird die 
Ordnungsmappe mit einem Reiter versehen - beschriftet mit einem sinnvollen Stichwort bzw.
einem Suchbegriff oder einer Nummer.

Die Mappen werden übersichtlich und griffbereit in Ordnungsboxen gestellt.

Tipp: Vermeiden Sie dicke Akten! So früh und so viele Einzelakten anlegen wie möglich. 
Hierdurch gewinnen Sie sofort Ordnung und damit den schnellstmöglichen Zugriff auf einzelne 
Informationen. Dicke Akten sind meist unübersichtlich und daher mit hohem Suchaufwand verbunden!
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Artikel Artikel-Nummer Ausführung VE

Ordnungsmappen für DIN A4 10 40 12 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4,  200
 Natronkarton, 90 g/m2, Farbe: chamois

10 40 29 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4,  200
 Natronkarton, 90 g/m2, Farbe: braun

10 42 20 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4,   200
 Recyclingkarton, 115 g/m2, Farbe: weiß

10 40 13 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4,   200
 Natronkarton, 130 g/m2, Farbe: chamois

10 40 33 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4,  200
 Natronkarton, 130 g/m2, Farbe: braun

10 40 23 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4,  100
 Natronkarton, 180 g/m2, Farbe: chamois

10 42 26 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4,   100
 Recyclingkarton, 170 g/m2, Farbe: weiß

10 40 46 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4,   100
 Natronkarton, 230 g/m2, Farbe: chamois
 
10 42 27 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4,   100
 Recyclingkarton, 250 g/m2, Farbe: weiß



5

Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel

Ordnungsmappen 
mit alphanumerischer Leiste

Ordnungsmappen mit Bodenfalte

Fächermappen

Kombi- und Ergänzungsmappen

10 41 13 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4,  100
 mit alphanumerischer Leiste, Natronkarton, 130 g/m2, 
 Farbe: chamois

10 44 46 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4, mit 2 cm Bodenfalte,  50
 Natronkarton, 230 g/m2, 
 Farbe: chamois

10 42 28 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4, mit 2 cm Bodenfalte,   50
 Recyclingkarton, 250 g/m2, 
 Farbe: weiß

10 44 43 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4, mit 2 cm Bodenfalte,  50
 Natronkarton, 230 g/m2,  
 Farbe: braun

19 40 46 Ordnungsmappe mit 5 Fächern, mit gestanzten Taben und je  40
 2 Einschlagklappen, für Schriftgut DIN A4, 
 Natronkarton, 230 g/m2, 
 Farbe: chamois

19 40 46 / xxxx Wie zuvor, jedoch mit individuell bedrucktem Register 1

19 40 46 / 3 Ordnungsmappe mit 3 Fächern, mit gestanzten Taben und je  40
 2 Einschlagklappen, für Schriftgut DIN A4, 
 Natronkarton, 230 g/m2, 
 Farbe: chamois

19 40 46 / 3 / xxxx Wie zuvor, jedoch mit individuell bedrucktem Register 1

14 40 13 Rückendeckel mit Einschlagklappen, Vorderseite als Falz 100
 mit Selbstklebestreifen, zur Kombination mit Schriftstücken, 
 Vordrucken, EDV-Belegen etc.,
 Natronkarton, 130 g/m2, 
 Farbe: chamois

14 40 46 Wie zuvor, jedoch zur Ergänzung bestehender Mappen,  100
 Natronkarton, 230 g/m2, 
 Farbe: chamois

14 44 46 Wie zuvor, jedoch mit Bodenfalte zur Aufnahme größerer  50
 Schriftgutmengen
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10 50 13 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A5,  100
 Natronkarton, 130 g/m2, Farbe: chamois

10 50 80 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A5,  100
 PVC, 200 g/m2, Farbe: klar 

10 70 23 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A3,   100
 Natronkarton, 180 g/m2, Farbe: chamois

10 47 46 Ordnungsmappe mit beweglichem Heftfalz und Metallschnell- 50 
 heftung für Schriftgut DIN A4, 2 Einschlagklappen am 
 Rückendeckel für ungelochte Unterlagen, Natronkarton, 230 g/m2, 
 Farbe: chamois

10 47 46 / B Wie zuvor, jedoch mit Behördenheftung, Natronkarton, 230 g/m2, 50
 Farbe: chamois

11 48 38 Wie zuvor, jedoch mit 2 Heftvorrichtungen  100
 Natronkarton, 320 g/m2, 
 Farbe: chamois

19 40 49 VARIO-Dehnsammler ohne Heftung, für Schriftgut DIN A4,  10
 Kataloge, Prospekte etc., 
 stufenlos bis 3 cm, Natronkarton, 320 g/m2, 
 Farbe: chamois

19 40 49 / 2 Wie zuvor, jedoch mit 2 Fächern,   10
 jeweils stufenlos bis 3 cm, Natronkarton, 230 g/m2, 
 Farbe: chamois

19 40 49 / 3 Wie zuvor, jedoch mit 3 Fächern,    10
 jeweils stufenlos bis 3 cm, Natronkarton, 230 g/m2, 
 Farbe: chamois

19 40 50 Wie 19 40 49, jedoch stufenlos bis 6 cm, 10
 Glanzkarton, 425 g/m2, Farbe: chamois

19 47 49 Wie 19 40 49, jedoch mit beweglicher Schlauchheftung, 10
 mit Arretierungsplatte zur Schriftgut-Sicherung sowie Aufreihbügel 
 für optimales Zwischenheften und Blättern wie in einem Buch, 
 Natronkarton, 320 g/m2, Farbe: chamois

19 47 49 / B Wie zuvor, jedoch mit Behördenheftung 10
 Glanzkarton, 320 g/m2, Farbe: chamois

19 47 50 Wie 19 47 49, jedoch stufenlos bis 6 cm, 10
 Glanzkarton, 425 g/m2, Farbe: chamois
 
19 47 50 / B Wie zuvor, jedoch mit Behördenheftung, Glanzkarton 425 g/m2, 10
 Farbe: chamois

Ordnungsmappen 
für DIN A5 und DIN A3

VARIO-Dehnsammler

VARIO-Dehnhefter

Stehhefter und Doppelstehhefter

Artikel Artikel-Nummer Ausführung VE
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Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.
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22 30 99 Einstelltasche als Ersatz für entnommene Originalakten, mit 5
 angeschweißter Tasche für zwischenzeitlich eingehendes 
 Schriftgut, mit rotem „OUT”-Signalreiter auf Läuferschiene, 
 Kunststoff, 
 Farbe: rot/klar

10 40 80 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4, PVC, 250 g/m2,  100
 mit Ordnungsleiste, 
 Farbe: klar

10 47 80 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4,   100
 PVC, 200 g/m2, ohne Druck, 
 Farbe: klar

13 40 80 Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4, mit Haftstreifen, die  25
 Folienoberflächenstruktur ermöglicht es, die Selbstklebereiter 
 wieder abzunehmen (zeitlich abhängig von äußeren Einflüssen,
 z. B. Temperatur, Luftfeuchtigkeit etc.), PVC, 250 g/m2, 
 Farbe: klar

12 40 90 / .. Ordnungsmappe aus Polypropylen, 340 g/m2,   10
 zur Aufnahme von bis zu 2 cm Schriftgut, mit angeschweißter 
 Läuferschiene und aufgesetztem Beschriftungsläufer in den
 Farben 00-12,
 Farbe (Mappe): klar

 Farben Beschriftungsläufer:

99 10 08 Planungsmappe, Kunststoff, mit 12 Einzeleinlagen, Gummizug- 1
 schnüre zur Sicherung des Inhalts, mit Klarsichttasche am 
 Vorderdeckel (z. B. für Ausdruck des Outlook-Kalenders), 
 ideal für die Planung eines Tages (z. B. für den Vorgesetzten) 
 und Mitnahme von Ordnungsmappen (z. B. für Meetings), 
 Ordnungsmappen können in die Planungsmappe eingelegt werden, 
 die Planungsmappe ist nicht geeignet zum Abstellen in Ordnungsboxen,
 260 x 317 mm (B x H), Farbe außen: anthrazit, Farbe innen: grau

99 00 57 Agenda für Planungsmappe 99 10 08, aus Offsetkarton 160 g/m2 , 25
 mit Druck, 110 x 304 mm (B x H), Farbe: chamois

Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel
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Ordnungsmappen aus PVC

OUT-Mappe

00 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12

Aktionsmappen aus PP

Planungsmappe
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Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

Artikel Artikel-Nummer Ausführung VE
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10 40 51 / .. Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4,   100
 Glanzkarton, 225 g/m2, 
 in den Farben 01-03, 06

10 44 51 / .. Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4, mit 2 cm Bodenfalte, 100
 Glanzkarton, 225 g/m2, 
 in den Farben 01-03, 06

 

19 40 51 / .. Ordnungsmappe zur stufenlosen Aufnahme von Schriftgut DIN A4,  5
 Katalogen, Prospekten etc., stufenlos bis 3 cm, 
 Glanzkarton, 225 g/m2, 
 in den Farben 02, 03, 06

10 40 91 / .. Ordnungsmappe aus Kunststofffolie 0,4 mm, zur Aufnahme von  10
 bis zu 2 cm Schriftgut DIN A4, Kennzeichnung durch Selbstklebereiter  
 40 50 ..  und 40 20 .. . Die Folienoberflächenstruktur ermöglicht es,  
 die Reiter wieder abzunehmen (zeitlich abhängig von äußeren Einflüssen, 
 z. B. Temperatur, Luftfeuchtigkeit etc.), Polypropylen, 340 g/m2, 
 in den Farben 00-01

PRESTIGE-Ordnungsmappen

PRESTIGE-Ordnungsmappen
mit Bodenfalte

PRESTIGE-Aktionsmappen aus PP

01 02 03 06

01 02 03 06

0100

PRESTIGE-VARIO-Dehnsammler

02 03 06
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10 40 95 trend-Ordnungsmappe für Schriftgut DIN A4,   100
 Glanzkarton 330 g/m2, 
 Farbe: grau marmoriert

Ordnungsmappen mit Sonderdruck (Lagerware)

10 40 13 / 17 06 Ordnungsmappe „Versicherungen”, Natronkarton, 130 g/m2,  100
 Farbe: Chamois

10 40 13 / 19 03 Ordnungsmappe „Kunden”, Natronkarton, 130 g/m2,  100
 Farbe: Chamois

10 40 23 / 10 08 Ordnungsmappe „Ärzte”, Natronkarton, 180 g/m2,  100
 Farbe: Chamois

19 40 46 / 25 62 Fächermappe „Dienstreisedokumentation”, Natronkarton, 1
 230 g/m2, Farbe: chamois,  mit Haftstreifen 96 01 30 an der Rückseite
 Taben bedruckt mit folgenden Begriffen:
 - Anreise/Abreise
 - Hotelinformation
 - Agenda/Organisation
 - Abrechnungsbelege
 - Sonstiges

Individuell bedruckte Ordnungsmappen

Sie haben besondere Wünsche hinsichtlich der Gestaltung  
Ihrer Ordnungsmappen? Kein Problem!  
 
Nach Ihren Vorgaben entwerfen und fertigen wir Ihr  
individuelles Mappendesign. Fragen Sie uns.

Individuell nach Kundenvorgabe, Druck auf Vorder-  
und/oder Rückseite außen, gemäß Vorlage,  
Lieferung innerhalb einer Woche, Auflage 100 bis 500 Stück.

Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel

Ordnungsmappen mit Sonderdruck
(Lagerware)
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Individuell bedruckte 
Ordnungsmappen

trend-Ordnungsmappe
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Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

Kennzeichnung für Ordnungsmappen

Farben setzen eindeutige Signale.

Farben spielen im Rahmen der MAPPEI-Methode eine entscheidende Rolle. Sie sind deutlich schneller zu 
identifizieren als Buchstaben oder Ziffern. Daher sind sie eine ausgezeichnete Organisationshilfe!

Das Farbsystem wird nach Ihrer individuellen Aktenstruktur festgelegt.  
Bei der Erstellung des Aktenplans für Ihr Unternehmen unterstützen wir Sie gern.

Inhalt eindeutig kennzeichnen.

Jeder Vorgang erhält eine Mappe und einen farbigen Reiter für die Beschriftung. Die logische und klare 

Kennzeichnung aller Unterlagen gewährleistet einen schnellen Zugriff. Die Position des Reiters wird 

bestimmt durch den Sachbegriff oder die Nummer.

Finden statt Suchen.

 
Farbnummer    Sachbegriff (Abteilung, Postleitzahlen-Zone, Nummerkreis etc.)

R
e
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r

00 - weiß

01 - gelb

02 - rot

03 - blau

04 - orange

05 - violett

06 - grün

07 - rosa

08 - hellblau

09 - hellgelb

10 - hellviolett

11 - hellgrün

12 - hellorange
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40 50 .. Selbstklebende Kartonreiter zum Selbstbeschriften, für  100
 alphabetische Suchbegriffe wie Namen, Sachen, Stichwörter etc., 
 Karton, 55 mm Breite, in den Farben 00-12

40 20 .. Reiter für numerische Suchbegriffe,  100
 Karton, 30 mm Breite, in den Farben 00-12

40 10 .. Signalreiter für Termine, Signale u. ä.,  100
 Karton, 10 mm Breite, in den Farben 00-12

40 50 .. Wie zuvor, jedoch Sonderfarben auf Anfrage, Karton, 55 mm Breite, 100
 in den Farben 13-20 und 30

39 40 28 Reiterset mit je 4 Bogen à 25 Stück in den Farben 00–12  1
 = 1300 Stück, Karton, 55 mm Breite
 inklusive Fineliner 90 00 20, permanent, schwarz

39 40 31 Wie zuvor, jedoch mit je 2 Bogen à 25 Stück in den Farben 00-12 1
 = 650 Stück

39 40 29 Reiterset mit je 2 Bogen à 50 Stück in den Farben 00–12  1
 = 1300 Stück, Karton, 30 mm Breite
 inklusive Fineliner 90 00 20, permanent, schwarz

46 50 00 Transparente Folie zum Bekleben häufig benutzter Kartonreiter, 10
 10 Bogen mit je 12 St., Folie, 55 mm Breite

46 30 00 Wie zuvor, 10 Bogen mit je 20 Stück, Folie, 30 mm Breite 10

43 50 00 Endlosreiter, 1 Bogen = 24 Stück, Karton, 55 mm Breite, 1
 Farbe: weiß

43 20 00 Endlosreiter, 1 Bogen = 56 Stück, Karton, 30 mm Breite 1
 Farbe: weiß

Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel

Selbstklebereiter

Selbstklebereiter (Sonderfarben)

Selbstklebereiter-Set

Schutzfolie

Endlosreiter

00 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12

00 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19 20 30

R
e
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r
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Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

45 50 ..   Selbstklebende Reiter mit Schutzfolie, für alphabetische  100
 Suchbegriffe wie Namen, Sachen, Stichwörter etc., 55 mm Breite,
 in den Farben 00-12

45 20 .. Wie zuvor, jedoch für numerische Suchbegriffe, 30 mm Breite 100
 in den Farben 00-12

45 50 .. P Selbstklebende Reiter mit Schutzfolie, für alphabetische  100
 Suchbegriffe wie Namen, Sachen, Stichwörter etc., 55 mm Breite, 
 bedruckbar mit Laserdrucker,
 in den Farben 00-12
 
45 20 .. P Wie zuvor, jedoch für numerische Suchbegriffe, 30 mm Breite, 100
 bedruckbar mit Laserdrucker
 in den Farben 00-12

70 06 05 / C Software zum individuellen Bedrucken von Folienreitern 1
 4550 .. P und 4520 .. P, inklusive Bedienungsanleitung auf CD-ROM

45 20 00 / 80 P Folienreiter, 2 x bedruckt mit Jan. bis Dez. (Monaten), 1
 Folie, 30 mm Breite, Farbe: weiß

Artikel Artikel-Nummer Ausführung VE

Folienreiter

R
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00 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12

MAPPEI-Print

Bedruckte Reiter
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45 20 00 / 92 P Folienreiter, bedruckt mit 1 bis 31 (Tagen),  1
 Folie, 30 mm Breite, Farbe: weiß

45 20 00 / 93 P Folienreiter, bedruckt mit 1 bis 52 (Wochen),  1
 Folie, 30 mm Breite, Farbe: weiß

45 20 .. / 37 P  Folienreiter, bedruckt mit A bis XYZ, 1
 Folie, 30 mm Breite, in den Farben 00–12

91 24 .. Beschriftungsläufer, mehrfach beschriftbarer Kunststoffreiter, 10
 auch auf der einklebbaren Läuferschiene (s. Seite 30) 
 stufenlos verschiebbar, Kunststoff, 55 mm Breite,
 in den Farben 00-12

91 21 .. Signalläufer, auch auf der einklebbaren Läuferschiene (Seite 30) 100
 stufenlos verschiebbar, Kunststoff, 10 mm Breite, 
 in den Farben 00-04 und 06

39 40 64 Beschriftungsläufer-Set, bestehend aus 1 transparenten Box, 1
 je 10 Beschriftungsläufern 91 24 .. in den Farben 01-06,
 je 5 Beschriftungsläufern 91 24 .. in den Farben 07-12

Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel

Bedruckte Reiter 

Bedruckte Reiter 
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Beschriftungs- und Signalläufer

00 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12

00 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12

00 01 02 03 04 06
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Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

94 21 30 Fensterreiter, Kunststoff, selbstklebend, 70 mm Breite, mit  100
 auswechselbarem Kartonschild

91 21 30 Fensterläufer, Kunststoff, 70 mm Breite, für Läuferschiene 91 11 30,  100
 stufenlos verstellbar, mit auswechselbarem Kartonschild

95 11 00 Kartonschild für Reiter 94 21 30 und 91 21 30, Karton, 70 mm Breite 200

90 00 20  Schwarzer Fineliner (Allstoffschreiber) zur Beschriftung von  1
 Beschriftungsläufern und Reitern, mit integriertem Spezialradierer 

90 00 30 Spezialradierer zum Entfernen von Beschriftungen mit  1
 Allstoffschreiber

90 00 33 Löschset, bestehend aus: 1
 1Rolle Zellstoffläppchen
 15 ml Beschriftungsentferner

90 00 04 Farbkarte, in Folie eingeschweißt 1

90 00 05 Farbkarte, mit Aktentiteln nach Kundenvorgaben bedruckt,   1
 in Folie eingeschweißt

Artikel Artikel-Nummer Ausführung VE

R
e
it

e
r Fensterreiter – Fensterläufer – 

Kartonschild

Allstoffschreiber und Spezialradierer 

Farbkarten

Löschset
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Individuell bedruckte Reiter

 Reiter, selbstklebend, auf Endlosträgerpapier, EDV-Druck, Groß- und 
 Kleinziffern 

44 30 .. Ab 500 Stück je Nummernserie, Karton, 30 mm Breite, 
 alphabetisch und numerisch,
 in den Farben 00-12

44 50 .. Ab 500 Stück je Nummernserie, Karton, 55 mm Breite, 
 alphabetisch und numerisch,
 in den Farben 00-12

Dienstleistungen

Sie wollen gebrauchsfertige Registraturen mit fertig beschrifteten Reitern und vorkonfektionierten 
Mappen? Das bieten wir Ihnen! Unsere Leistungen hierbei sind zum Beispiel:

Ankleben Reiter 10 mm, 30 mm und 55 mm breit

 Folienreiter 10 mm, 30 mm und 55 mm breit

 Läuferschiene

 Haftstreifen

 Kombi-/Ergänzungsmappe

Überkleben Schutzfolie für Reiter 30 mm, 55 mm

Einkleben Heftvorrichtungen

Aufsetzen Signalläufer oder Beschriftungsläufer

Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel

Individuell bedruckte Reiter

R
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00 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12



16

Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

30 44 88 Ordnungsbox aus Polypropylen, vertikal aufstellbar,  1
 mit integrierter Hängevorrichtung, für Format DIN A4,   
 aus strapazierfähigem Kunststoff. 
 Abmessungen: 348 x 244 x 105 mm (B x H x T)
 Farbe: transluzent (durchscheinend)

 

Beispiel:  Ordnungsboxen 30 44 88 in Reihenaufstellung hinter- und nebeneinander

Artikel Artikel-Nummer Ausführung VE

Ordnungsboxen 

Für individuelle Anforderungen die passende Lösung

Sicherer Stand für Ihre Ordnungsmappen

Ob Vorgänge lateral oder vertikal abgestellt werden müssen, ob Boxen mit auf Reisen gehen,  

als Hängeablage verwendet werden oder organisatorische Funktionen übernehmen sollen,  

MAPPEI hat für Ihre individuellen Anforderungen die richtige Ordnungsbox im Programm.
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Auch passend für 
Hängeregistraturen!
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30 49 00 / 10 Feste Gitterbox, ABS, steckbar aus 2 Seiten- und 2 Bodenteilen, für 10* 
 Schriftgut DIN A4, Abmessungen: 335 x 220 x 50 mm (B x H x T),
 Farbe: hellgrau

30 58 89 / 20 Feste Gitterbox, ABS, steckbar aus 2 Seiten- und 1 Bodenteil, für 10* 
 Schriftgut DIN A5, Abmessungen: 235 x 165 x 105 mm (B x H x T),
 Farbe: anthrazit
 

97 00 00 / 4 4 Clipse zum Einhängen der Gitterboxen DIN A4  1
 in Hängeregistratur, Farbe: anthrazit
 
24 30 80 Flexible Kunststoff-Trennwand zur Abstützung von Mappen   5*
 in nicht ganz gefüllten Boxen, Stützbereich von 10–90 mm, 
 für Format DIN A4, verwendbar in Vertikal- und Lateralboxen,
 Farbe: klar

97 00 80 / 4 4 Clipse, Polyamid, hellgrau, zum Einhängen von Ordnungsboxen  1
 Art.-Nr.: 30 44 80 in Hängeregistratur 

97 00 89 / 4  4 Clipse, Polyamid, anthrazit, zum Einhängen von Ordnungsboxen  1
 Art.-Nr.: 30 44 89 in Hängeregistratur 

96 30 81 Wechselclip für alle Ordnungsboxen außer 30 49 00 / .., Kunststoff,  10
 Farbe: klar

96 30 82 Wechselclip für Ordnungsbox 30 49 00 / .., Kunststoff,  10
 Farbe: klar

96 30 80 Wechseltasche, selbstklebend, für Rückenschild, für Ordnungsboxen  10
 30 44 88, 30 44 89 und 30 44 80 Kunststoff, 
 Farbe: klar

95 23 00 Rückenschild, selbstklebend oder für Wechseltasche 96 30 80 und   10
 Wechselclip 96 30 81, Karton, 
 Farbe: weiß

95 24 00 Wie zuvor, jedoch für Wechselclip 96 30 82, Karton,  10
 Farbe: weiß

*Kleinere Abgabemengen ohne Mehrpreis.

Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel

Gitterboxen
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Hängeclipse

Stützwand

Stützwand und Hängeclipse

Wechselclip – Wechseltasche – 
Rückenschild

Art.-Nr.
95 23 00

Art.-Nr.
95 23 00

Art.-Nr.
95 24 00

Art.-Nr.
96 30 81
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Laterale Ordnungsbox & Trennwand

Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

32 42 77 Ordnungsbox, Polystyrol, zur lateralen Ablage von Schriftgut   10
 in Schränken, Regalen etc., mit Frontfenster, beschriftbarem  
 Kartonschild, Boden- und Rückwand geschlitzt zur Aufnahme  
 von Trennwänden, 100 x 155 x 330 mm (B x H x T),
 Farbe: grau

24 30 78 Trennwand, Polystyrol, zur Unterteilung von Ordnungsboxen 324277,  5
 Farbe: grau

35 43 73 Sammler für Unterlagen DIN A4 zum Gruppieren und Gliedern  25
 von Mappen, 3 Sammler passen in eine 10cm-Ordnungsbox, 
 Fassungsvermögen 30 mm, Pressspankarton, 450 g/m2, 
 Farbe: rot

99 10 09 Tragebox für den Transport von Mappen, passt nicht in  1
 andere Ordnungsboxen, 320 x 240 x 40 mm (B x H x T), PP,
 Farbe: anthrazit

30 30 54 Ordnungsbox für Unterlagen DIN A3, 443 x 310 x 105 mm (B x H x T),  10
 Hartpappe, 
 Farbe: schwarz

30 41 54 Ordnungsbox für Unterlagen DIN A4, 325 x 220 x 105 mm (B x H x T),  25
 Hartpappe, 
 Farbe: schwarz

30 41 63 Ordnungsbox für Unterlagen DIN A4, mit aufgedrucktem  25
 Rückenschild, Lieferung flach liegend, durch Automatik-
 Bodenverschluss leicht aufstellbar, 315 x 220 x 100 (B x H x T), 
 Mikrowellpappe,
 Farbe: hellgrau

Artikel Artikel-Nummer Ausführung VE
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Ordnungsboxen aus Pappe

Sammler

Tragebox

Art.-Nr.
30 30 54

Art.-Nr.
30 41 54

Art.-Nr.
30 41 63
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30 44 84 Repräsentative Box für freie Aufstellung, für Format DIN A4, 1
 aus Acrylglas, 335 x 220 x 105 mm (B x H x T), 
 Farbe: glasklar

30 47 84 Repräsentative Acrylbox für freie Aufstellung, mit seitlichen Griffhilfen, 1
 Ideal für die Terminsteuerung/Wiedervorlage und die Übersicht bei 
 aktuellen Aufgaben, für Format DIN A4, 
 ca. 362 x 225 x 155 mm (B x H x T), 
 Farbe: glasklar

Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel
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Acrylglas-Ordnungsbox 15 cm tief

Acrylglas-Ordnungsbox 10 cm tief

Repräsentative    Ordnungs-
  boxen aus      Acrylglas
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Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

30 46 84  Organizer mit zwei Fächern zum Abstellen von Ordnungsmappen 1
 aus Acrylglas, mit seitlich angesetzten Abteilen zur Aufnahme von 
 Schreibstiften und Memoblättern, 375 x 205 x 120 mm (B x H x T),
 Farbe: glasklar

32 44 84  Formschöner  Acrylglasständer zum Abstellen von Ordnungsmappen 1 
 auf dem Schreibtisch. Ideal für die Aufbewahrung von tagesaktuellen 
 Aufgaben und Vorgängen. 
 ca. 370 x 205 x 106 mm (B x H x T),
 Farbe: glasklar
 

30 45 84 Stufenständer zur vertikalen Aufbewahrung von Ordnungsmappen, 1
 aus Acrylglas, mit 4 staffelförmig angeordneten Fächern, 
 330 x 215 x 225 mm (B x H x T), 
 Farbe: glasklar
 

32 40 84 Lateralständer zur lateralen Aufbewahrung von Ordnungsmappen, 1
 aus Acrylglas, mit mittig platziertem Fachtrenner, 
 Innenmaß: 260 x 170 x 140 mm (B x H x T), 
 Farbe: glasklar

Artikel Artikel-Nummer Ausführung VE

Organizer

Mappenständer

O
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Stufenständer

Lateralständer
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31 41 66 Archivschachtel für vertikale Ablage, Lieferung flach liegend,  50
 mit Steckboden zum leichten Aufstellen, mit Einsteckklappe, 
 mit Organisationsaufdruck, für Format DIN A4, Mikrowellpappe, 
 320 x 250 x 100 mm (B x H x T), 
 Farbe: weiß

31 41 65 Archivschachtel für vertikale Ablage, Lieferung flach liegend,  50
 mit Steckboden zum leichten Aufstellen, mit Einsteckklappe, 
 für Format DIN A4, Mikrowellpappe, 320 x 250 x 100 mm (B x H x T), 
 Farbe: weiß

31 40 52 Archivschachtel mit Steckverschluss und Steckboden,  50
 für Format DIN A4, Graupappe, 320 x 250 x 100 mm (B x H x T), 
 Farbe: grau

30 41 63 Ordnungsbox/Archivschachtel, für Format DIN A4, mit aufge-  25
 drucktem Rückenschild, Lieferung flach liegend, Steckboden
 zum leichten Aufstellen, oben offen, Mikrowellpappe, 
 315 x 220 x 100 mm (B x H x T), 
 Farbe: grau

30 41 75 Archivschachtel für vertikale Ablage, mit Steckboden,  50
 für Format DIN A4, oben offen, Duplexkarton, 
 320 x 225 x 100 mm (B x H x T), 
 Farbe: weiß

32 41 66 Archivschachtel für laterale Archivierung, Lieferung flach liegend, 50
 Steckrücken zum leichten Aufstellen, mit Einsteckklappe, 
 für Format DIN A4, Mikrowellpappe, 320 x 250 x 100 mm (B x H x T), 
 Farbe: weiß

31 51 66 Archivschachtel für vertikale Ablage, Lieferung flach liegend,  50
 mit Steckboden zum leichten Aufstellen, mit Einsteckklappe, 
 für Format DIN A5, Mikrowellpappe, 235 x 190 x 100 mm (B x H x T), 
 Farbe: weiß

Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel

Archivschachteln
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Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.
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Beispiel alphabetische Ordnung

       
             

 zum Beispiel Sachgebiete oder Funktionsbereiche

              
 Buchstaben der Ordnungsleiste

              
 gegliedert

       

Mehr Effizienz Mehr Erfolg

Einheitliche Organisation Optimierte   
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Wiedervorlage mit der MAPPEI-Terminstation:

Durch das Terminset mit Selbstklebe-Reitern „Januar“ bis „Dezember“ und „1“ bis „31“ werden die Akten nach 

Terminen gegliedert und optisch voneinander getrennt.

Im Bild steht die aktuelle Terminkarte „9“ für den 9. Monatstag vorne. Am Ende des Tages wird die Terminkarte hinter 

die des Vortages im Folgemonat gestellt. So steht für den nächsten Tag die aktuelle Terminkarte vorne.

Dieses rollierende System ist einfach und sicher und garantiert eine konsequente Einhaltung aller Vorgaben und Termine.

Mehr Leistung

Optimierte   Prozesse Höhere Mitarbeiterzufriedenheit  
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Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.
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Orga-Pakete für Ihre Wiedervorlage

Wir speichern täglich eine Menge Termine und Aufgaben. Viele Menschen versuchen, sich mit Kalendern  

zu entlasten und notieren dort wichtige Termine und Aufgaben. Das ist unübersichtlich und aufwendig. 

Kommt es zu Terminverschiebungen, wird durchgestrichen, überschrieben oder neu eingetragen.  

Die Vorgänge zu den Terminen liegen irgendwo.

In zahlreichen Büros wird auch mit Wiedervorlagen in Pultordnern oder Hängemappen gearbeitet, 

in denen die termingebundenen Dokumente verschwinden. Kommt es zu Rückfragen, muss oft 

die gesamte Wiedervorlage durchgeblättert werden. Das kostet Zeit!

Die Wiedervorlage und Terminverwaltung von MAPPEI bietet die Lösung.

Die Wiedervorlage von MAPPEI wird mit Hilfe von Leitkarten oder PVC-Ordnungsmappen für Monate 

und Tage oder Kalenderwochen aufgebaut. Mit dieser klaren Einteilung können Sie Ihre Dokumente,

die übersichtlich in Einzelvorgänge strukturiert und eindeutig gekennzeichnet sind, termingerecht  

einsortieren und bearbeiten. 

Durch das rollierende System steht immer der aktuelle Tag ganz vorn. Sie sehen auf einen Blick, 

was heute zu tun ist. Die benötigten Unterlagen sind sofort griffbereit. Am Ende des Tages wird  

die Tages-Leitkarte bzw. PVC-Tagesmappe hinter die des Vortages im Folgemonat gestellt. 

So stehen am nächsten Tag wiederum die aktuellen Vorgänge vorn. Genauso funktioniert  

es mit Kalenderwochen.

Der große Vorteil der Wiedervorlage und Terminverwaltung von MAPPEI: 

Alle Vorgänge sind unabhängig vom Termin sichtbar und sofort über die Reiterfarbe und die alphabetische 

oder die numerische Ordnung zu finden. So haben Sie alle Dokumente direkt im Blick und Griff und sind 

auch bei Zwischenfragen immer auskunftsfähig.

Individuelle Lösungen statt Fertigpakete

Nutzen Sie unsere Beratung! Um gemeinsam mit Ihnen die für Sie passende Lösung zu finden, 

bieten wir Ihnen eine kostenlose Erstberatung an.  

 

Den für Sie zuständigen Organisationsberater finden Sie auf www.mappei.com.
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Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel
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39 40 11 Leitkarten-Set für Tagestermine 1 bis 31 und  1
 Monatstermine Jan. bis Dez., 
 Glanzkarton, Farbe: orange,
 fertig konfektioniert mit Folienreitern 1 bis 31 und Jan. bis Dez.

39 40 11 / 31 Leitkarten-Set Tagestermine 1 bis 31,   1
 Glanzkarton, Farbe: orange,
 fertig konfektioniert mit Folienreitern 1 bis 31

39 40 11 / 80 Leitkarten-Set für Monatstermine Jan. bis Dez., 1
 Glanzkarton, Farbe: orange,
 fertig konfektioniert mit Folienreitern Jan. bis Dez.

39 40 10 Leitkarten-Set Wochenermine 1 bis 52,   1
 Glanzkarton, Farbe: orange,
 fertig konfektioniert mit Folienreitern 1 bis 52

Tagestermine Leitkarten

Tages-/Monatstermine Leitkarten

Wochentermine Leitkarten

Monatstermine Leitkarten
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Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

Artikel Artikel-Nummer Ausführung VE
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39 40 71 Leitkarten-Set für Tagestermine 1 bis 31 und  1
 Monatstermine Jan. bis Dez., 
 Glanzkarton, Farbe: grau,
 fertig konfektioniert mit Folienreitern 1 bis 31 und Jan. bis Dez.

39 40 71 / 31 Leitkarten-Set Tagestermine 1 bis 31,   1
 Glanzkarton, Farbe: grau,
 fertig konfektioniert mit Folienreitern 1 bis 31

39 40 71 / 80 Leitkarten-Set für Monatstermine Jan. bis Dez., 1
 Glanzkarton, Farbe: grau,
 fertig konfektioniert mit Folienreitern Jan. bis Dez.

39 40 70 Leitkarten-Set Wochenermine 1 bis 52,   1
 Glanzkarton, Farbe: grau,
 fertig konfektioniert mit Folienreitern 1 bis 52

Tages-/Monatstermine Leitkarten, grau

Tagestermine Leitkarten, grau

Monatstermine Leitkarten, grau

Wochentermine Leitkarten, grau
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Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel

39 40 15 Organisationsmodul, bestehend aus: 1
 
 - 1 Ordnungsbox 30 44 88 für vertikale Stehregistratur DIN A4
 - 31 Ordnungsmappen 10 40 80 für 50 Blatt, PVC, klar, 
  fertig konfektioniert mit Folienreitern 1 bis 31 (Tage) 
 - 12 Ordnungsmappen 10 40 80 für 50 Blatt, PVC, klar,
  fertig konfektioniert mit Folienreitern Jan. bis Dez. (Monate)

39 40 15 / 31 Organisationsmodul, bestehend aus: 1
 
 - 31 Ordnungsmappen 10 40 80 für 50 Blatt, PVC, klar,
  fertig konfektioniert mit Folienreitern 1 bis 31 (Tage)  
 

39 40 15 / 80 Organisationsmodul, bestehend aus: 1

 - 12 Ordnungsmappen 10 40 80, für 50 Blatt, PVC, klar,
  fertig konfektioniert mit Folienreitern Jan. bis Dez. (Monate) 
 

10 40 80 / 52 Organisationsmodul, bestehend aus: 1
 
 - 52 Ordnungsmappen 10 40 80, für 50 Blatt, PVC, klar,
  fertig konfektioniert mit Folienreitern 1 bis 52 (Wochen) 
 
 

Tagestermine PVC-Mappen

Tages-/Monatstermine PVC-Mappen

Wochentermine PVC-Mappen

Monatstermine PVC-Mappen
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Leit-/Terminkarten

Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

Nützliches Zubehör

Durchdachte und bewährte Details machen das Leben leichter und angenehmer. 

In allen Zubehörartikeln steckt wertvolle Erfahrung, die man bei MAPPEI über Jahre gesammelt und 

in patente Produkte umgesetzt hat. 

Alle Zubehörartikel sind Bestandteile eines zu Ihrem Vorteil ausgefeilten Systems.

Z
u
b
e
h
ö
r

Artikel Artikel-Nummer Ausführung VE

Einheftblätter und Register 95 40 23 Einheft-/Registerblatt, Natronkarton, 180 g/m2, 2-fach gelocht, 50
 mit Organisationsleiste, Farbe: chamois

95 54 46 / ..  Register 212 x 300 mm, Papier 230 g/m2, 2-fach gelocht,  1
 einfarbig schwarz bedruckt 

 95 54 46 / 3    3-fach Register, 230 g Papier
 95 54 46 / 5    5-fach Register, 230 g Papier
 95 54 46 /10  10-fach Register, 230 g Papier

20 30 45 Leitkarte mit Organisationsdruck A–Z für Suchbegriffe, 1–31 und  25
 1–52 für Terminkarte 
 Gliedert Aktengruppen und trennt diese optisch voneinander 
 (Ergänzung durch Reiter), Glanzkarton, DIN A4,
 Farbe: orange

20 10 45 Wie zuvor, jedoch DIN A5 25
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90 00 20  Schwarzer Fineliner (Allstoffschreiber) zur Beschriftung von  1
 Beschriftungsläufern und Reitern, mit integriertem Spezialradierer

90 00 30 Spezialradierer zum Entfernen von Beschriftungen mit  1
 Allstoffschreiber

90 00 33 Löschset, bestehend aus: 1
 1 Rolle Zellstoffläppchen
 15 ml Beschriftungsentferner

96 30 85 Innentasche, selbstklebend, zur Ablage von Visitenkarten, 100
 95 x 60 mm (B x H), PP-Folie, Farbe: klar

96 21 80 Innentasche, selbstklebend, zur Ablage von Belegen u. ä.,  100
 152 x 99 mm (B x H), Kunststoff, Farbe: klar

96 41 00 Innentasche, selbstklebend, zur Ablage von Schriftgut DIN A4, 100 
 215 x 300 mm (B x H), Kunststoff, Farbe: klar

96 43 00 Innentasche, selbstklebend, zur Ablage von Schriftgut DIN A5, 100
 215 x 165 mm (B x H), Kunststoff, Farbe: klar

23 31 41 Memory-Board. Kunststoffboard DIN A4, weiß/grau, mit 22 Taschen  1
 für Format DIN A6 mit transparentem Vorderdeckel

23 19 41 Projektboard mit Multilochung für Zeitplanringbücher DIN A5 1

90 00 40 Memoblätter, für Memory-Board, Karton, DIN A6, 100
 Farbe: weiß

90 00 55 Block Aufgabensteuerung, selbstdurchschreibend, 1
 Durchschlag selbstklebend 

90 00 56 Block Telefonnotiz, selbstdurchschreibend 1

23 31 42 CD/DVD-Board. Kunststoff, DIN A4, weiß/grau, mit 10 Taschen für  5
 10 CDs/DVDs, mit transparentem Vorderdeckel

96 40 00 CD/DVD-Hülle, zum Einkleben in Ordnungsmappen, rundes Fenster,  100
 selbstklebend, verschließbar, Karton,
 Farbe: weiß

90 40 00 CD/DVD-Tasche, dreiseitig geschlossene Tasche, vollflächig beschriftbar,  100
 Karton, 
 Farbe: weiß

Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel
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Memory-/Projektboard

CD/DVD-Board und Hüllen

Innentaschen, selbstklebend

Allstoffschreiber, Radierer, Löschset

Memoblätter und Blöcke
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Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

Artikel Artikel-Nummer Ausführung VE

Heftzungen
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Schlauchheftung

Haftstreifen

Läuferschiene

Buch „Ordnung ohne Stress“

Läuferschiene

Beschriftungs-
läufer

Signal-
läuferKlebestreifen

92 10 31 Heftzunge, selbstklebend, für geheftetes Schriftgut bis 20 Blatt,  100
 Kunststoff, 
 Farbe: weiß

92 10 37 Heftzunge, selbstklebender Heftzungenträger, Heftzunge für  100
 ca. 250 Blatt Schriftgut, mit Kunststoff-Deckleiste, Metall,
 Farbe: weiß

92 10 38 Heftzunge, selbstklebend, für geheftetes Schriftgut bis 250 Blatt  100
 in Ordnungsmappen, mit beweglichem Heftzungenträger, für kaufm.
 und für Behördenheftung, Deckleiste, Metall/Tyvekpapier,
 Farbe: weiß

92 11 34 Schlauchheftung, selbstklebend, zur Aufnahme von  100
 600 Blatt = 6 cm, mit Arretierungsplatte zur Schriftgutsicherung
 sowie Aufreihbügel für optimales Zwischenheften und Blättern
 wie in einem Buch, Kunststoff, 
 Farbe: grau/schwarz

92 11 34 C Schlauchheftung, ohne Klebung, bestehend aus: 100
 - Schlauch, Farbe: schwarz
 - Bügel, Farbe: grau
 - Deckleiste, Farbe: grau

96 01 30 Haftstreifen, selbstklebend, zum Ankleben an Ordnungsmappen,  100
 Kartonreiter können dadurch mehrfach versetzt werden, PVC,
 Farbe: klar

91 11 30 Läuferschiene, selbstklebend, für stufenlos verschiebbare Beschrif- 100
 tungsläufer, zum Einsatz in Ordnungsmappen, Breite 312 mm, 
 Kunststoff, 
 Farbe: klar

M1001 Buch „Ordnung ohne Stress – Der Effizienzvorsprung im Büro 1
 mit der MAPPEI-Methode“ von Frank-Michael Rommert,
 von einem Anwender für Anwender:
 
 Das Buch ist genauso sortiert und strukturiert, wie die Methode,
 die es beschreibt. Ganz nach dem Motto: Wo Ordnung draufsteht,
 ist auch Ordnung drin. Ein durchdachtes Layout mit zahlreichen
 Zwischenüberschriften und Marginalien erfüllt den Wunsch nach
 einer guten Orientierung. Mehr als 200 Fotos und Grafiken zeigen,
 an welchen Stellen Sie durch die MAPPEI-Methode Zeit und Platz
 sparen, auf welche Weise sie die Zusammenarbeit im Team unter-
 stützt, welche Mappen es für welche Anwendungen gibt, welche 
 Reiter-Arten und -Farben Sie nutzen können und und und...

92 10 31

92 10 38

92 10 37
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99 10 09 Tragebox für den Transport von Mappen, passt nicht in  1
 andere Ordnungsboxen, 320 x 240 x 40 mm (B x H x T), PP,
 Farbe: anthrazit

98 00 02 Klassischer Aktenkoffer aus Rindleder für eine Ordnungsbox 10 cm, 1
 mit Zahlenschloss und Innentasche für weitere Unterlagen, 
 Abmessungen: ca. 40 x 28,5 x 17,5 cm (B x H x T),
 Farbe: Schwarz

98 00 09 Transporttasche aus Mikrofaser für eine Ordnungsbox 10 cm, 1
 mit Tragegriff und abnehmbarem Umhängeriemen, vorn aufgesetzte 
 Tasche für Schreibstifte und Gebrauchsgegenstände, Lieferung
 flach liegend, Abmessungen: ca. 37 x 28 x 18 cm (B x H x T),
 Farbe: Schwarz
 (ohne Boxen, ohne Inhalt)

98 00 10 Transporttasche aus Mikrofaser für zwei Ordnungsboxen à 10 cm,  1
 mit Tragegriff und abnehmbarem Umhängeriemen, vorn aufgesetzte
 Tasche für Schreibstifte und Gebrauchsgegenstände, Lieferung 
 flach liegend, Abmessungen: ca. 37 x 28 x 30 cm (B x H x T),
 Farbe: Schwarz
 (ohne Boxen, ohne Inhalt)

99 10 04 Transportbehälter zur Aufnahme von bis zu 3 Ordnungsboxen. 1
 Transparent, mit Deckel, stapelbar. 
 Ideal für den Kofferraum.
 Außenmaße: ca. 480 x 310 x 390 mm (B x H x T, geschlossen)
 Farbe: klar
 (ohne Boxen, ohne Inhalt)

Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel
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Aktenkoffer

Transporttasche, klein

Transporttasche, groß

Transportbehälter

Tragebox
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Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

TABCOLOR – große Aktenmengen platzsparend und sicher organisieren

Der Erfolg eines durchdachten Archivierungssystems lässt sich nicht allein durch die Zeitersparnis 

charakterisieren. Unser Ziel ist es, Ihnen durch individuell entwickelte Systeme Zeit, Raum und Geld zu sparen. 

Hier kommt das laterale Ablagesystem TABCOLOR zum Einsatz, denn auch in der Zeit der Digitalisierung lässt 

sich auf Papierdokumente nicht ganz verzichten.

Sicher, platzsparend und übersichtlich!

TA
B
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O
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Artikel Artikel-Nummer Ausführung VE

TABCOLOR-Archivbox 76 11 72 Archivbox für TABCOLOR-Stellmappen. 1
 Wellpappe, stapelbar
 Außenmaße: ca. 450 x 250 x 350 mm (B x H x T, geschlossen)
 Farbe: braun
 (ohne Inhalt)
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76 11 21 Stellmappe für Schriftgut DIN A4,  100
 Zellstoffkarton, 235 g/m2, Farbe: chamois

76 27 04 Stellmappe für Schriftgut DIN A4,  100
 Zellstoffkarton, 350 g/m2, Farbe: chamois 

76 27 03 Bodenfaltenmappe für Schriftgut DIN A4, mit 4 cm Bodenfalte,  100
 Zellstoffkarton, 350 g/m2, Farbe: chamois
 

76 27 24 / 11 Sammler für Schriftgut DIN A4, dehnbar bis 5 cm,  10
 Manilakarton, 480 g/m2, Farbe: braun/beige

76 27 26 / 11 Sammler für Schriftgut DIN A4, dehnbar bis 10 cm, 10
 Manilakarton, 480 g/m2, Farbe: braun/beige

76 11 22 Stellhefter für Schriftgut DIN A4, mit Schnellheftvorrichtung, 50
 Zellstoffkarton, 235 g/m2, Farbe: chamois

 Behördenheftung auf Anfrage.

77 19 40 49 VARIO-Dehnsammler ohne Heftung, für Schriftgut DIN A4, 10
 stufenlos bis 3 cm,  
 Natronkarton, 320 g/m2, Farbe: chamois

77 19 40 50 VARIO-Dehnsammler ohne Heftung, für Schriftgut DIN A4, 10
 stufenlos bis 6 cm, Natronkarton, 425 g/m2,
 Farbe: chamois
 

77 19 47 50 VARIO-Dehnhefter mit beweglicher Schlauchheftung,   10
 für Schriftgut DIN A4, stufenlos bis 6 cm, mit Arretierungsplatte zur
 Schriftgutsicherung sowie Aufreihbügel für optimales Zwischen-
 heften und Blättern wie in einem Buch, Glanzkarton, 425 g/m2, 
 Farbe: chamois

Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel

Stellmappen
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VARIO-Dehnhefter

VARIO-Dehnsammler

Stellhefter

Sammler
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Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

77 27 51 Leitkarte Kunststoff, Ecken leicht gerundet, transparent, 10
 60 mm Dreieckfußtab mit blanko Einleger, weiß

76 27 60 / . OUT-Mappe als Ersatz für entnommene Originalakten, 1
 mit angeschweißter Tasche für zwischenzeitlich eingehendes 
 Schriftgut DIN A4, Kunststoff in verschiedenen Farben

76 12 82 / .. Ziffernetiketten auf Rollen à 500 Stück, je Ziffer eine Farbe,  1
 Ziffer in gleicher Farbe, Folie

 00  Rosa  =  0
 01  Rot  =  1
 02  Hellorange  =  2
 03  Dunkelorange  = 3
 04  Hellgrün  =  4
 05  Dunkelgrün  =  5
 06  Blau  =  6
 07  Purpur  =  7
 08  Lila  =  8
 09  Braun  =  9 

76 12 82 / 50 Komplettes Ziffernetiketten-Set in Spenderbox mit 10 Rollen à   1
 500 Stück, je Ziffer eine Farbe, Folie

Artikel Artikel-Nummer Ausführung VE

Leitkarte

TA
B

C
O

LO
R

Ziffernetiketten

OUT-Mappe
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76 12 83 / .. Buchstabenetiketten auf Rollen à 500 Stück, je Buchstabe A–Z  1
 eine Farbklassifizierung, Buchstabe in gleicher Farbe, Folie

 01 + 10 + 20  Rot  =  A + J + T
 02 + 11 + 21  Hellorange  =  B + K + U
 03 + 12 + 22  Dunkelorange  =  C + L + V
 04 + 13  Hellgrün  =  D + M
 05 + 14 + 23  Dunkelgrün  =  E + N + W
 06 + 15 + 24  Blau  =  F + O + X
 07 + 16 + 25  Purpur  =  G + P + Y
 08 + 17 + 26  Lila  =  H + Q + Z;
 09 + 19 + 35 + 36  Rosa  =  I + S + SCH + ST
 18  Braun  =  R

76 12 83 / 50 Komplettes Buchstabenetiketten-Set in Spenderbox mit 26 Rollen 1
 à 500 Stück, Buchstaben A–Z, je Buchstabe eine Farbklassifizierung, 
 Folie

76 12 86 / .. Buchstabenetikett auf Bogen zu je 50 Stück 100

76 12 77 / .. Klassifizierungsetiketten auf Rollen à 500 Stück, je Ziffer 0–9  1
 eine Farbe, Ziffer in Negativdruck, Folie
 
 00  Rosa  =  0
 01  Rot  =  1
 02  Hellorange  =  2
 03  Dunkelorange  = 3
 04  Hellgrün  =  4
 05  Dunkelgrün  =  5
 06  Blau  =  6
 07  Purpur  =  7
 08  Lila  =  8
 09  Braun  =  9 

76 12 77 / 50 Komplettes Klassifizierungsetiketten-Set in Spenderbox mit   1
 10 Rollen à 500 Stück, Ziffern 0–9, je Ziffer eine Farbe, Folie

76 12 78 / .. Klassifizierungsetiketten auf Rollen à 500 Stück,   1
 je Buchstabe A–Z eine Farbe, Buchstaben in Negativdruck, Folie

 01 + 10 + 20  Rot  =  A + J + T;
 02 + 11 + 21  Hellorange  =  B + K + U
 03 + 12 + 22  Dunkelorange  =  C + L + V
 04 + 13          Hellgrün  =  D + M;
 05 + 14 + 23  Dunkelgrün  =  E + N + W
 06 + 15 + 24  Blau  =  F + O + X
 07 + 16 + 25  Purpur  =  G + P + Y
 08 + 17 + 26  Lila  =  H + Q + Z
 09 + 19          Rosa  =  I + S
 18                  Braun  =  R

76 12 78 / 50 Komplettes Klassifizierungsetiketten-Set in Spenderbox mit 26 Rollen 1
 à 500 Stück, Buchstaben A–Z, je Buchstabe eine Farbe, Folie

Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel

Buchstabenetiketten

Klassifizierungsetiketten 0–9
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Klassifizierungsetiketten A–Z



36

Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

Artikel Artikel-Nummer Ausführung VE

Monatsetiketten

TA
B

C
O

LO
R

Jahreszahletiketten

Farbcodierungsetiketten

76 12 79 / .. Monatsetiketten auf Rollen à 500 Stück, Jan.–Dec., je Monat 1
 eine Farbe, Monat in Negativdruck, Folie

 01  Dunkelgrün  =  JAN
 02  Dunkelblau  =  FEB
 03  Hellblau  =  MAR
 04  Braun  =  APR
 05  Schwarz  =  MAY
 06  Grau  =  JUN
 07  Rot  =  JUL
 08  Gelb  =  AUG
 09  Rosa  =  SEP
 10  Orange  =  OCT
 11  Purpur  =  NOV
 12  Hellgrün  =  DEC 

76 12 79 / 50 Komplettes Monatsetiketten-Set in Spenderbox mit 12 Rollen  1
 à 500 Stück, Monate Jan.-Dec., je Monat eine Farbe, aus Folie

76 12 87 / .. Jahreszahletiketten auf Rollen à 500 Stück, bedruckt mit Endziffern  1
 des jeweiligen Jahres in 10 Farben, Folie

 03 Grau = Jahr 2003
 04  Hellgrün  =  Jahr 2004
 05  Dunkelgrün  =  Jahr 2005
 06  Blau  =  Jahr 2006
 07  Purpur  =  Jahr 2007
 08 Lila = Jahr 2008
 09  Braun  =  Jahr 2009
 10  Rosa  =  Jahr 2010
 11  Rot  =  Jahr 2011
 12  Hellorange  =  Jahr 2012
 13 Grau =  Jahr 2013
 14 Hellgrün = Jahr 2014
 15 Dunkelgrün = Jahr 2015

76 12 81 / .. Farbcodierungsetiketten auf Rollen à 1000 Stück, 12 Farben, Folie 1
 
 01  Dunkelgrün
 02  Dunkelblau
 03  Hellblau
 04 Braun
 05  Schwarz
 06  Grau
 07 Rot
 08  Gelb
 09  Rosa
 10  Orange
 11  Purpur
 12  Hellgrün 

76 12 81 / 50 Komplettes Farbcodierungsetiketten-Set in Spenderbox mit  1
 12 Rollen, 12 Farben, Folie
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Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel

Heftungen 

Andruckrolle

77 32 42 77 Ordnungsbox Polystyrol zur lateralen Ablage von Schriftgut  10
 in Schränken, Regalen etc. mit Frontfenster, mit beschriftbarem 
 Kartonschild, Boden- und Rückwand geschlitzt zur Aufnahme von  
 Trennwänden, 100 x 155 x 330 mm (B x H x T), 
 Farbe: grau

77 24 30 78 Trennwand Polystyrol zur Unterteilung von Ordnungsboxen 5
 77 32 42 77
 Farbe: grau

76 52 85 Ordnungsbox zur lateralen Ablage von Schriftgut, Polystyrol,  10
 150 x 230 x 304 mm (B x H x T),
 Farbe: hellgrau

77 92 10 37 Selbstklebender Heftzungenträger, Heftzunge für ca. 250 Blatt 100
 Schriftgut mit Kunststoff-Deckleiste, Metall/Kunststoff,
 Farbe: weiß

77 92 10 38 Heftzunge, selbstklebend, für geheftetes Schriftgut bis 250 Blatt  100
 in Ordnungsmappen, mit beweglichem Heftzungenträger, für kaufm.
 und für Behördenheftung, Deckleiste, Metall/Tyvekpapier, 
 Farbe: weiß

77 92 11 34 Selbstklebende Schlauchheftung zur Aufnahme von  100
 600 Blatt = 6 cm, mit Arretierungsplatte zur Schriftgutsicherung
 sowie Aufreihbügel für optimales Zwischenheften und Blättern
 wie in einem Buch, Kunststoff, 
 Farbe: grau/schwarz

77 92 11 34 C Schlauchheftung, ohne Klebung, bestehend aus: 100
 - Schlauch, Farbe: schwarz
 - Bügel, Farbe: grau
 - Deckleiste, Farbe: grau

77 751 Andruckrolle zum Kleben der Etiketten von Hand 1

TA
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R

Ordnungsboxen
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Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

TABCOLOR-PRINT & DocuFind

TABCOLOR-PRINT, das variable System zur rechnergestützten Herstellung der TABCOLOR-Etiketten,  

ermöglicht Ihnen die Eigenkonfektionierung vor Ort. Hierbei werden Etiketten aus speziellem Papier und 

spezieller Folie verwendet, die auch bei starker Beanspruchung den Druck lesbar erhalten. 

Wenn Dokumente und Akten nicht konsequent oder fehlerhaft verwaltet werden, führt dies schnell zur 

Unauffindbarkeit. Die Suche nach vermissten Unterlagen verursacht Ärger, Kosten und Zeitverluste.  
 
Mit DocuFind wird ein rascher und sicherer Zugriff mit jederzeitiger Rückverfolgbarkeit des bisherigen 

Aktenumlaufs ermöglicht. Die Vorteile sind besonders groß, wenn die Akten während der Bearbeitung 

mehrere Abteilungen und Büros durchlaufen bzw. von mehreren Personen bearbeitet werden.

Sprechen Sie uns an! Wir beraten Sie gern!
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Dienstleistungen Sie möchten gebrauchsfertige Registraturen mit fertig bedruckten Etiketten   
und vorkonfektionierten Mappen? Das bieten wir Ihnen! 
 
Unser Leistungen hierbei sind zum Beispiel:

- Ankleben von Einzeletiketten und/oder Fertigetiketten

- Einkleben von Heftvorrichtungen/Innentaschen

- Etikettendesign
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76 90 10 / 02 PRINT-Etiketten, 1 Set = 5000 Papieretiketten, unbedruckt, 1
 für Inkjetdrucker, 6 Etiketten je Bogen

76 90 10 / 02 L PRINT-Etiketten, 1 Set = 5000 Polyesteretiketten, unbedruckt, 1
 für Laserdrucker, 6 Etiketten je Bogen

76 90 09 / 02 L PRINT-Etiketten, 1 Set = 1600 Polyesteretiketten, unbedruckt, 1
 für Laserdrucker, 2 Etiketten je Bogen

76 90 10 / 02 P PRINT-Service. Papieretiketten, fertig bedruckt, Inkjetdrucker, 1
 inkl. Datenübernahme/Druckvorbereitung, bei Bereitstellung der 
 Druckdaten als Datei

76 90 10 / 02 LP PRINT-Service, Polyester-Etiketten, fertig bedruckt, Laserdrucker, 1
 inkl. Datenübernahme/Druckvorbereitung, bei Bereitstellung der 
 Druckdaten als Datei

76 90 10 / 08 TABCOLOR-PRINT, Software zum Ausdruck von Etiketten,   1
 einschl. Erstinstallation beim Kunden und Einweisung der Mitarbeiter 

76 90 10 / 08 N Netzwerklizenz je weitere 5 Nutzer 1

76 90 10 / 03 Etikettendesign für TABCOLOR-PRINT-Etiketten, nach Vorgabe
 für PRINT-Software programmiert

70 09 50 DocuFind-Software (Einzelplatzversion) für die Aktenverfolgung und  1
 Aktenverwaltung 

70 09 51 Netzwerklizenz je weitere 5 Nutzer 1

70 09 52 RFID-Modul für Docu-Find-Software 1

Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel

TABCOLOR-Etiketten 
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76 90 10 / 02
76 90 10 / 02L

76 90 09 / 02L

Software & Dienstleistung
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Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

Systemmöbel - übersichtlich, flexibel und/oder mobil

Akten, Dokumente und Vorgänge sollten nicht mehr Raum beanspruchen als nötig, brauchen aber  

Auf bewahrungsorte, an die unterschiedlichste Ansprüche gestellt werden – zugriffsfreundlich, geschützt,  

archivtauglich, unterbaufähig, halb hoch oder raumhoch, offen oder abschließbar etc. 

MAPPEI bietet Systemmöbel, die Ihre Organisation opti mieren und Zeit und Raum sparen.

Wertvollen Büroraum optimal nutzen – mit System!

M
öb

el

Artikel Artikel-Nummer Ausführung VE

MAPPOTHÈQUE 83 23 16 MAPPOTHÈQUE, Vertikalstahlschrank mit 5 Schubladen,  1
 für 15 Ordnungsboxen je Lade, 
 für insgesamt 7,5 lfd. m. Schriftgut, 
 1100 x 1350 x 610 mm (B x H x T), 
 Innenmaß je Schublade: 1030 x 240 x 525 mm (B x H x T),
 Farbe: RAL 7035 lichtgrau 

83 22 16 MAPPOTHÈQUE, Vertikalstahlschrank mit 5 Schubladen,  1
 für 10 Ordnungsboxen je Lade, 
 für insgesamt 5 lfd. m. Schriftgut, 
 780 x 1350 x 610 mm (B x H x T), 
 Innenmaß je Schublade: 680 x 240 x 525 mm (B x H x T),
 Farbe: RAL 7035 lichtgrau
 

 3 Jahre Garantie
 
 Weitere Farben sind auf Anfrage und mit längeren Lieferzeiten erhältlich.  

7035
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84 51 24 Akten-Caddy für 14 Ordnungsboxen  1
 mit insgesamt 1,4 lfd. Metern Schriftgut, 
 oben ein stabiler Hängerahmen, 
 unten ein Rahmen mit Überauszug, 
 Stahlrahmen mit 4 Laufrollen, davon 2 feststellbar, 
 Kippsicherung, leichte Selbstmontage, 
 760 x 650 x 510 mm (B x H x T), 
 Farbe: RAL 7035 lichtgrau 
 (ohne Boxen, ohne Inhalt)

84 51 25 Aktentrolley für 6 Ordnungsboxen,   1
 mit insgesamt 0,6 lfd. Metern Schriftgut,
 Stahlrahmen mit 4 Laufrollen, davon 2 mit Feststellbremse, 
 oben stabiler Hängerahmen, 
 unten mit Einlegebogen, leichte Selbstmontage, 
 390 x 650 x 375 mm (B x H x T),  
 Farbe: RAL 7035 lichtgrau 
 (ohne Boxen, ohne Inhalt)

88 14 50 Teleskopauszug zur nachträglichen Montage auf Fachböden 1
 in Schränken und Regalen (lichtes Innenmaß mind. 35 cm), 
 für 3 Ordnungsboxen, 
 die Reihung von mehreren Tablaren nebeneinander ist möglich, 
 328 x 328 mm (B x T), 
 Farbe: schwarz 
 (ohne Boxen, ohne Inhalt)

 Beispiel für die Anwendung von 2 Teleskopauszügen
 in einem Sideboard: alle Ordnungsmappen
 im einfachen und direkten Zugriff!

Artikel-Nummer Ausführung VE Artikel
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Akten-Caddy

Aktentrolley

Teleskopauszug
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MAPPEI-FLEX – das stationäre Regalsystem

Einfache Selbstmontage durch Steckverbindungen. Jedes Regal mit seitlichen Ständern und 3-fach 
abgekanteten Fachböden, verstellbar im Raster 25 mm. Zum Schutz vor Beschädigungen und zur 
Verbesserung der optischen Wirkung sind alle Regale mit einer Sockelleiste versehen.

Grundregale erhalten serienmäßig an der Rückseite eine Diagonalschere, ebenso jedes vierte 
Anbauregal. Eine kostengünstige Lösung für Ihr Büro und Archiv. 

Ausführung: Maße (B x H x T):
Grundregal  mit 8 Fachböden = 7 Fächer 1.030 x 2.050 x 350 mm
Anbauregal  mit 8 Fachböden = 7 Fächer 1.000 x 2.050 x 350 mm
Grundregal  mit 8 Fachböden = 7 Fächer 1.230 x 2.050 x 350 mm
Anbauregal  mit 8 Fachböden = 7 Fächer 1.200 x 2.050 x 350 mm
Grundregal  mit 9 Fachböden = 8 Fächer 1.030 x 2.300 x 350 mm
Anbauregal  mit 9 Fachböden = 8 Fächer 1.000 x 2.300 x 350 mm
Grundregal  mit 9 Fachböden = 8 Fächer 1.230 x 2.300 x 350 mm
Anbauregal  mit 9 Fachböden = 8 Fächer 1.200 x 2.300 x 350 mm

Fahrbare Regalsysteme

Fahrbare Regalanlagen: 50% Raumgewinn bzw. mehr Stauraum durch Reduzierung der Ver-
kehrswege. Drei Antriebsarten: Handschub, Handrad oder Elektroantrieb garantieren optimalen 
Bedienungskomfort. 
Für jedes Lagergut die richtige Einrichtung. Bitte fordern Sie spezielle Unterlagen über MAPPEI 
fahrbare Regalanlagen an.

MINI-ROLL

Überall, wo große Mengen Schriftgut im Büro wirtschaftlich, raumsparend und systematisch  
organisiert untergebracht werden sollen, empfiehlt sich MAPPEI-MINI-ROLL:  
eine optisch attraktive Lösung, die sogar als Raumteiler eingesetzt werden kann,  
und für die keinerlei bauliche Vorbereitung notwendig ist! 

Ausführung:
Regalanlage auf Podest, mit Bodenbelag, Fahrrahmen mit Kipp-Aushubsicherung, 1 Festregal, 
3 Fahrregale mit Fachböden für 49 lfd. Meter, Stehregistratur, Frontverkleidung mit Etiketten-
rahmen und stabilem Alu-Griff

Maße:
3.500 mm Länge, 2.035 mm Höhe, 1.055 mm Breite, 350 mm Regalbodentiefe.

Artikel Alle Regale und Regalanlagen auf Anfrage

Stationäre Regale

Fahrbare Regalsysteme

MINI-ROLL

Die MAPPEI-Methode: mehr Effizienz, mehr Leistung, mehr Erfolg.

M
ö

b
e
l

Grundregal Anbauregal
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Preisliste fehlt?

Einfach per Mail unter info@mappei.de anfordern! 

Oder besuchen Sie unseren Online-Shop www.mappei.net – nach Ihrer Registrierung werden Ihnen hier die 
Preise angezeigt. 

Ihr Vorteil bei Online-Bestellungen: 
Freiliefergrenze von EUR 100,00 bzw. CHF 150,00 (Nettowarenwert).
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Deutschland

MAPPEI-Organisationsmittel GmbH & Co. KG
Eiserfelder Straße 316
57080 Siegen 
Telefon +49 (0) 2 71/23 88-0
Telefax +49 (0) 2 71/23 88-199
Web  www.mappei.de

Österreich

MAPPEI-Organisationsmittel Ges. m. b. H.
Lanersbach 464
6293 Tux 
Telefon +43 (0) 5287/86 27-0
Telefax +43 (0) 5287/86 27-5
Web  www.mappei.at

Schweiz

MAPPEI-Organisationsmittel AG
Alpenstrasse 58
3052 Zollikofen
Telefon +41 (0) 31/919 24 24
Telefax +41 (0) 31/919 13 14
Web  www.mappei.ch

Italien

Loeff System GmbH-srl
Via Giuseppe di Vittorio Strasse 4
39100 BOZEN-BOLZANO / BZ 
Telefon +39 (0) 471/086 410
Telefax +39 (0) 471/086 415
Web  www.loeff.it

Frankreich

dg-a SASU
Aéroparc 3
3 rue du Tonnelier
67960 ENTZHEIM 
Telefon +33 (0) 981 02 49 52
Web  www.dg-a.fr
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